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Jerècuaro Gto a 10 de julio del 2018 

 

C. NOEL VARGAS MARTINEZ 

JEFE DE LA UNIDAD DE TRASPARENCIA 

Y ARCHIVO MUNICIPAL 

JERECUARO, GUANAJUATO PRECENTE. 

 

 

El que suscribe C. Luis Alberto Saavedra Ledesma me dirijo a usted 

de la manera más atenta para enviarle un cordial saludo y al mismo 

tiempo hacerle entrega del informe de la Coordinación General de 

Administración del mes de  junio del 2018; impreso y medio 

magnético.  

 

Sin más por el momento, me despido de usted, quedado como su 

más atento y seguro servidor.  

 

ATENTAMENTE 

______________________________ 

LUIS ALBERTO SAAVEDRA LEDESMA 

COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 
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COORDINACIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN. 

En la Coordinación General de Administración, durante el periodo 

del  01 al 30 de junio del año 2018, se han realizado varias actividades 

dentro de las  funciones que compete a la Coordinación para así 

llevar una buena administración pública y subministrar a todas las 

áreas de material que sea requerido o necesario para llevar a cabo 

de la mejor manera sus actividades. 

 

RECURSOS HUMANOS 

 

Actividades del mes de junio 2018 

 

Se realizaron 38 movimientos del personal de las diferentes 

dependencias de Presidencia Municipal. 

 

INFORMÁTICA 

Se realizaron 60 servicios preventivos 

Se realizaron 15 servicios correctivos 

Se atendieron 3 llamada del departamento del agua potable con 

servicio urgente a equipos de cómputo 

Se alcanzó un 90% en rendimiento de fibra aptica 
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RECLUTAMIENTO: 

Durante este mes se realizaron 10  trámites en su totalidad de los 

cuales todos fueron cartillas de la clase de 1999.     

 

  OFICIALÍA DE PARTES: En esta dependencia se registraron 853 

oficios, de los cuales: 706 de salida, 147 de entrada  y 0 canjes, 

correspondiente a los diferentes departamentos de esta presidencia 

municipal. 

 

 

RECURSOS MATERIALES: 

 *Hojas tamaño carta 30 Paquetes        *Cuters 2 piezas 

*Lapiceros 50                                             *Gomas Grandes 10 piezas 

*Hojas Oficio 10 Paquetes                       *Desengrapadoras 2 Piezas 

*Lápiz 50 piezas                                         *Memorias USB 16GB 

*Grapas 10 Cajas                                       *Clip mariposa 2piezas 

*Caja de clip numero 2 20 cajas              *Hojas Membretada 250 

*Ligas 3 Bolsas                                            *Caja de Archivo 

*Lápiz Adhesivo 15 piezas 

*Folder Carta 5 paquete  
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*folder oficio 3 paquetes  

*Marca Textos 20 piezas 

*Libreta de Cuadro  profesional 5 piezas 

*Engrapadoras 2 piezas 

*hoja opalina 100 Piezas 

*Lapiceros Negros Big 50 piezas 

*Sacapuntas 30 piezas 

* Cinta Canela 4 Piezas 

 

 

 

PARQUE VEICULAR 

 16 SERVICIOS 

*TRANCITO 

*PROTECCION CIVIL 

*OFICILIA MAYOR 

*DESARROLLO SOCIAL 

*OBRAS PÚBLICAS 

*11 OBRAS PÚBLICAS 

*411 RECARGAS DE GASOLINA  
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